
АДМИНИСТРЛЦИЯ КИРОВСКОГО РАЙОНА
МУНИЦИIЬЛЬНОГО ОБРА3ОВАНИЯ (ГОРОД САРАТОВ>>

муниципальное автономное общеобразовательное у{реждение
<Средняя общеобразовательная школа кАврора>

прикАз

,M//lP г. Саратов

Об организации видеонаблюдения

В соответствии со ст. 2|4.2 Трудового кодекса Российской Федерации,
в целях обеспечения безопасности осуществлениrI образовательного процесСа,

предотвращения правонарушений и выявления нарушений

ПРИКДЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о системе видеонаблюдения в МАОУ (СОШ
Аврора> (далее - Положение) (приложение М1).

2. Утвердить Перечень лиц, имеющих право на доступ к информации,
полrIенной в результате видеонаблюдения (приложение Nэ 2).

3. Назначить ответственным за обеспечение эксплуатации систеМы
видеонаблюдения заместитеJIя директора по АХР Гhrотникову О.Ю.

4. Заместителю директора по АХР Гhrотниковой О.Ю. обеспечить:
_ экспJIуатацию системы видеонаблюдения в соответствии с

утвержденным Положением;

- соблюдение действующего законодательства в сфере защиты
персон€rпьных данных.

5. Секретарю уrебной части Марквашенцевой Н.В. ознакомить

работников МАОУ (СОШ <Аврора) с настоящим прик€tзом.
Гуськовуfl.А. разместить в 3-х дневный

официапьном сайте МАОУ (СОШ

прикЕва оставляю за собой.

ffiш А.В. Щепетнова



к приказу МАОУ
лист ознакомления

(сош <Аврора> iiД Оr, оU , xn-/,rD

1 Абрамян Елена Джабраиловна /,,L*,1z /-ftъ*<
2. Алексеева Кристина Евгеньевна 0v .r'"?.ец, ;z
J. Аскярова Ирина Николаевна j/ -z r'l_c Е. "l,t_

4, Ашихмина Екатерина Александровна
ч cav /;.Р1/ .2)

5. Батыргалиева Жувайхан Сагатовна Фаr/r{ /А 0V .ш.
6, Белова Людмила Александровна w_ 4А , оv. 41_
7, Богаевская Екатерина Викторовна ь,-ч Бо*-z-Уl-Рrа
8. Богданов Юрий Михайлович 5'л-Г ,. r'l, ýf, лJ
9, Бондур Константин Владимирович ll. оч, lt -

10. Бчбликова Валерия Дмитриевна /"Dй 4а -oll,JJ
11 Быкова Татьяна Ивановна ftffiu- уд. 04, а,,L
\2, Валеев Рифат Тимерахматович @ Уl arяl
13. Валеев Рифат Тимерахматович

,z4 il -о? АJ
L4. валеева Светлана Евгеньевна 'd- lX .or.AJ.
15. Вахтола Римма Хусаиновна {ё аr--7-. /t. el/.,/,t
16. вахтола Эдгар Тоомаоович (2-^-.*/ /s Fr"ll
|7. ведерникова Екатерина Михайловна ,r/и*,"сL й а//+
18. Власова Лариса Алексеевна Э.ы- 4J.o /, х.L
19. Воробьева Мария Андреевна ,rй r'f, . cl. ,|4 _

20, газахова Сабина Бахрузовна (fu/ё,/,/ /).оr 0l
21, Гайсина Бибигуль Каирлиновна 6/r./ 4t L?.я L
)) Голикова Виктория Владимировна ?2z y'/.,2d1 zZ_
L). гулькович Елена Васильевна 4оь-ц /a -ц/,xL
24. Гуськов,Щмитрий Александрович <fuь -//,,ar. // .
25. ,Щмитриева Ольга Петровна fu 4Х-а r 22-
26, Щонник Максим Петрович ft, {; /,Z.0? 2Z
27. ,Щонник Наталья Александровна ж -//.01./р,{r-
28. Дьякова Влена Юрьевна Uw /а aq /,а/4

29. Едришева Светлана Каирлиновна ,/,4. э+, /!, fzп,t СоЦj-'
30. Ермакова Наталья Александровна й)- аа р|,w
31 загуменова днна Константиновна fl< r'l. ar, X-L
з2. Зайцева Ольга Павловна рц /Zz2 ;72
JJ. Закурнаев Алексей Урзагалиевич 4--{- zz.ec/. JL
з4. Зарецкая Евгения Александровна 45i( 42.о q. tL
з5. Захарова Любовь Ивановна л/аJ-/rl /,t p4.1A.
з6. Зубрилин Александр Александрович ,?Yr,/А #,сr4",ш
5l, иванова Дарья Константиновна лr,Щry ln и/,/
38. Иванова Т аисия Владимировна -jИqцl /2 оY 2
з9. Искиндирова Сауле Тюлегеновна /Pg,?"-q .- /.ьр4аZ,*
40. Казакова Майя Геннадиевна --ffiа, /2,2ц "rА,
4|. казбекова Гулия Саброгалиевна

'йаtЯ /д . аr. 4g
42. кайро Вячеслав Вячеславович lq /2_ оу.2 € п



4з, Калечина ия Владими /J .lh llo.
калишкина Ксония Викто

капитонова Елена Петровна
каткова Наталья Станиславовна

Килеева Алиса Махмудовна

Князева Людмила Анатольевна
колпакова Ната-гlия Александровна

Коско Елена Вячославовна
нощекова Татьяна Ивановна

потова Янаи
цова Людмила Алексеевна

ина Татьяна Васильевна
Кутанова Любовь Николаевна

Евгения Степановна

Легкодимова Ирина
Лешуков Павел Михайлович

Люблинская Наталья Владимировна

мамеева Алина Насипкатlиевна
'J 0? /, А/на Светлана Владими

нцева Наталия Викто
42, on, zzков Вячеслав Сергеевич

Маслова Людмила Викторовна

Матрусова Юлия Сергеевна

Машина Людмила Павловна
ва Юлия Николаевна

12"o?. 1LМиронова Галина Леонидовна

Мокеева Людмила Александровна

мононкова Елена Евгеньевна

Незванова Ирина Сергеевна

Нижепьская Елена Сергеевна

нижельская Ната-пия Але
Никешина Татьяна Владимировна

Николаев Александр Владим

Никулина Елена Владимировна



новикова Елена Вениаминовна /"1.9z(,

павлунина днна Николаевна

цева Анна Николаевна

Плотникова Оксана Юрьевна

Пудовченко Ирина Анатольевна

/"l. Dl,ll zРешетникова Елена Але
родионова Ипина Николаовна

.овец Мария Николаевна
Алина Владимировна

Сараева Надежда Владимировна
Светличная Зинаида Геннадьевна

Семенюта Роман Андреевич
Сидоренко Анастасия Владими
спиридонова Елена Анатольевна

Татьяна Геннадиевна

степанова Анастасия олеговна
,лтанова Айнагуль Дусмаиловна

Тищенко Ольга Владимировна

Третьяк Наталия Владими

Тыртышник Юлия Евгеньевна

Удалова Виктория Алексеевна

усова Наталия Михайловна
ва Елена Николаевна

Филькина Марина Геннадьевна

Фомовская Светлана Павловна
хлюпина Елена Михайловна

I_{аплин Алексей Николаевич
глина Татьяна

Ширяев Игорь Вячеславович
/l. о +.2t.шишкова Юлия

Шурупова Екатерина Се
Юшкова Инга Сергеевна

Яковлева Лариса Николаевна
Ященко Алексей Михайлович

.л
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получения видеоинформации об объектах, помещениях, территории.
1.3. Техническое оснащение системы видеонаблюдения включает в себя

камеры, мониторы, записывающие устройства (видеорегистраторы).
1.4. Система видеонаблюдения является элементом общей системы

безопасности МАОУ (СОШ ((ABpopD) (далее Учреждение) и может
использоваться лишь на законных основаниях (борьба с возможными
правонарушениями).

1.5. Система видеонаблюдения в Учреждении является открытой и не
может быть направлена на сбор информации о конкретном человеке.

1.6. В Учреждении допускается ведение видеонаблюдения только с
использованием стационарных видеокамер.

1.7. В тех случаях, когда система видеонаблюдения позволяет
отслеживать деятельность работников на рабочем месте или в иных

общего доступа, видеонаблюдениеlrомещениях (территории), закрытых для
считается обработкой биометрических персональных данных, в связи с чем в
Учреждении не допускается ведение видеонаблюдения в местах закрытого

доступа.

Положение о системе видеонаблюдения
в МАОУ (СОШ <<Аврора>>.

1. Общие положеция.
1.1. Положение о системе видеонаблюдения в МАОУ кСОШ <<Аврора>>

(далее - Положение) разработано в соответствии со статьями 23 и 24
Конституции Российской Федерации, со статьями t52.1 и |52.2 Гражданского
кодекса Российской Федерации, со статье й 7 7 Г ражданского процессу€tльного
кодекса Российской Федерации, с Трудовым кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 06.10.2003 Jф 131-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации>>,

Федеральным законом от 06.03.2006 J\b 35-ФЗ (О противодействии
терроризму), Федеральным законом от 25.07.2002 j\b 114-ФЗ (О
противодействии экстремистской деятельности)), Федеральным законом от
27.07.2006 JЮ 152-ФЗ (О персон€lльных данных)), с постановлением
Правительства Российской Федерации от 0l .t|.201'2 Jф 1119 (Об утверждении
требований к защите персональных данных при их обработке в
информационных системах персон€tльных данных).

t.2. Под
осуществление

видеонаблюдением понимается непосредственное
видеонаблюдения посредством использования видеокамер для



2. Idели и задачи системы видеонаблюдения.
2.1. Видеонаблюдение в Учреждении осуществляется с целью

антитеррористической защищенности, охраны порядка, противопожарной
защиты, пресечения и фиксации противоправных деяний, с целью
документальной фиксации возможных противоправных деяний, которые
могут нанести вред имущественным и (или) неимущественным правам
Учреждения в целом, а также работников, контрагентов или посетителей
Учреждения.

2.2 . Задачами видеонаблюде ния Учре жде ния являются :

- антитеррористическая защищенность работников, контрагентов,
посетителей;

- охрана порядка и безопасности;

- противопожарнм защита помещений и территории;

- пресечение противоправных деяний;

- фиксация противоправных деяний;

- повышение эффективности действий при возникновении нештатных и
чрезвычайных ситуаций и обеспечение объективности расследования в
случаях их возникновения;

- минимизация рисков материальных потерь, сохранность имущества
Учреждения, работников и посетителей;

- обеспечеriие личной безопасности работников;
- контроль трудовой дисциплины и обеспечение объективности при

решении вопросов о привлечении к ответственности;
- обеспечение соблюдения Учреждением обязанностей, возложенных

на него действующим законодательством Российской Федерации, в том числе

" 
о 

"о Т; l 3: lх]]r""Т"хlЁхli}хх;ти м атер и €Lл ы вид ео з ап исей, п олгI ен ных с
камер видеонаблюдения Учреждения, могут быть использованы в качестве

А докЕвательства:

- для доказывания факта совершения дисциплинарного проступка

работником Учреждения, а также для установления личности работника
Учреждения в момент совершения им соответствующего дисциплинарного
проступка;

- в уголовном, гражданском или административном судопроизводстве
дJIя доказывания факта совершениrI противоправного деяния, а также для

установления личности лица, совершившего соответствующее
противоправное деяние.

2.4.В случаях, предусмотренных частью второй статьи 11 Федерального
закона от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ (О персон€uIьных данныю) материалы
видеозаписей могут быть переданы в правоохранительные органы без
письменного согласия субъекта персональных данных для идентификации
личности в целях противодействия терроризму и коррупции, в целях защиты
правопорядка и т.п.



Передача материiшов видеозаписи осуществляется в соответствии с

порядком, установленным для передачи сведений, содержащих персонztльные
данные.

3. Порядок организации системы видеонаблюдения.
3.1. Сиотема видеонаблюдения устанавливается в общедоступных

помещениях Учреждения, а также на его территории.
3.2. Решение об установке (снятии) системы видеонаблюдения

принимается директором Учреждения.
3.3. Лицом, ответственным за обеспечение эксплуатации системы

видеонаблюдения, является заместитель директора по административно-
хозяйственной работе (далее - ответственный за видеонаблюдение), который
обязан дать письменное обязательство о неразглашении конфиденциальной
информации, в том числе сведений, содержащих персон€tльные данные.

3.4. Установка системы видеонаблюдения осуществляется в
соответствии с ее целями и задачами.

3.5. В Учреждении запрещается использование устройств,
предназначенных для негласного получения информации (скрытых камер).

3.6. Запрещается эксппуатация системы видеонаблюдения в туалетных
комнатах и бытовых помещениях.

3.7. Запрещается испопьзование видеонаблюдения для сбора, хранения,
использования, распространения информации о частной жизни работников и
посетителей Учреждения.

3.8. При обнаружении нарушения правил эксплуатаций системы
видеонаблюдения ответственный за видеонаблюдение обязан немедленно
доложить об этом директору, приняв соответствующие меры по приостановке
ее эксплуатации.

3.9. Работники Учреждения, посетители помещенийи (или) территории

л должны _быть надлежащим образом уведомлены о ведении в Учреждении
видеонаблюдения.

3.10. Работники Учреждения должны быть письменно ознакомлены с
настоящим Положением.

3.11. При заключении договорных отношений со сторонней
организацией на получение охранных услуг договор должен содержать

условие о нер€вглашении работниками охранной организации информации,
полученной в процессе видеонаблюдения.

4. Порядок ведения видеонаблюдения.
4.1. Видеонаблюдение должно проводиться без идентификации снятых

на видеозапись изображений людей.До передачи материалов видеосъемки для
установления личности снятого человека видеонаблюдение не считается
обработкой биометрических персонЕtльных данных и на ее проведение
письменного согласия не требуется.



4.2.Приустановке системы видеонаблюдения уведомление о ее ведении
осуществляется посредством размещения соответствующей информации в
местах, обеспечивающих гарантированную видимость в дневное и ночное
время.

4.3. К просмотру видеоинформации допускаются:
- работники охранной организации, состоящей с Учреждением в

договорных отношениях (далее - работники охраны), с целью выполнения
возложенных на них охранных услуг. Работники охраны имеют право
просмотра видеоинформации только в режиме онлайн при исполнении
возложенных на них обязанностей по охране Учреждения в период своего
рабочего времени (дежурства);

- директор Учреждения и заместитель директора по административно-
хозяйственной работе с целью выполнения возложенных на них должностных
обязанностей;

- уполномоченные должностные лица Учреждения;

- представители правоохранительных органов с целью использования
изображений для соблюдения государственных, общественных или иных
публичных интересов. Представители правоохранительных органов
допускаются до просмотра видеозаписей на основании письменного запроса,
оформленного в соответствии с требованиями законодательства в сфере
защиты персональных данных, с разрешающей резолюцией директора
Учреждения (лица, его заменяющего), а также в присутствии
уполномоченного должностного лица Учреждения.

4.4.Установка видеокамер производится в р€tзрешенных помещениях и
на территории Учреждения в необходимом для осуществления
видеонаблюдения количестве.

4.5. Отображение процесса видеонаблюдения должно производиться на
мониторе, расположение которого исключает его просмотр посторонними
лицами. .Щля помещений, в которых располагаются мониторы, организуется
режим обеспечения безопасности, при котором искJIючается возможность
неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях
посторонних лиц.

4,6.Хранение видеозаписей осуществляется на видеорегистраторах,
входящих в состав установленной в Учреждении системы видеонаблюдения.
Регистраторы должны р€вмещаться в помещении, в котором обеспечивается
сохранность носителей информации, а также исключается возможность
неконтропируемого проникновения и пребывания в них посторонних лиц.

4.7. Программное обеспечение, позволяющее просматривать
видеозаписи с видеорегистраторов, должно быть защищено паролем доступа.

4.8. В случае обнаружения несанкционированного доступа к
видеорегистратору и (или) видеозаписи (срыв пломбы, взлом пароля)
представитель охраны, либо лицо, ответственное за эксплуатацию системы
видеонаблюдения, в кратчайшие сроки обязаны в письменной форме

л



доложить о случившемся директору Учреждения для принятия им
соответствующих мер.

4.9. Копирование и (или) распространение видеозаписеЙ не допускается,
за исключением случаев, предусмотренных частью второЙ сТаТьи 11

Федерального закона от 27.07.2006 J\Ъ 152-ФЗ (О персон€tльных данных), а

также в случае необходимости фиксации нарушения трудовой дисциплИНЫ.
4.10. Хранение видеозаписей осуществляется не менее 30 календарных

дней с момента записи, специ€uIьным техническим устройством (жесткий

диск), являющимся составной частью используемои системы
видеонаблюденияl уд€Lлоние видеозаписей производится в автоматическоМ

режиме по мере заполнения памrIти жесткого диска.

5. Использование записей видеонаблюдения
для контроля трудовой дисциплины.

5.1. При возникновении необходимости просмотра видеозаписи для
контроля труловой дисциплины материалы видеозаписей для фиКСаЦИИ
нарушения трудовой дисциплины и идентификации личности, допустившеЙ
нарушение, могут быть просмотрены уполномоченными должностныМи
лицами Учреждения. Перечень уполномоченных должностных лиц

утверждается директором Учреждения.
5.2.Идентификация личности работника Учреждения по видеозаписи

уполномоченными должностными лицами может производиться только С

письменного согласия на обработку персональных данных.
5.3.Копирование видеозаписи, содержащей фиксацию нарушения

работником трудовой дисциппины (далее копия видеозаписи), допускаеТСя

уполномоченным должностным лицом на учтенный съемный носиТеЛЬ С

целью использования копии видеозаписи при проведении процедуры

/а применения к работнику дисциплинарного взыскания.
5.4. Хранение копии видеозаписи осуществляется уполномоченныМ

работником с соблюдением требований, установленных к хранениЮ

электронных документов, содержащих персон€tльные данные. ПередаЧа КОПИИ

видеозаписи может осуществляться только уполномоченным органам
(контрольно-надзорные органы, судебные органы) с соблюденИеМ,

требований установленных к передаче сведений, содержащих персон€tльные

данные.
5.5. Просмотр копии видеозаписи субъектом персон€tльных данных

возможен в сл)л{ае отсутствия на данной копии видеозаписи изобраЖеНИЯ

иных субъектов персональных данных.
5.6. Уничтожение копии видеозаписи производится в порядке,

установленном к уничтожению документов по личному составу.



б. Техническое сопровождение ведения видеонаблюдения.
6.1. Лицо, ответственное за ведение видеонаблюдения в Учреждении,

обязано своевременно принимать меры по устранению технических неполадок
в работе соответствующего оборулования.

6.2. Техническое обслуживание и ремонт оборудования системы
видеонаблюдения осуществляется по договору со специ€tлизированной
организацией.

6.3. При заключении договора со сторонней организацией в проект

договора необходимо вносить условие о неразглашении потенци€lльным
контрагентом (его работниками) конфиденциальной информации (в том числе
сведений, содержащих персональные данные), пол}п{енной при исполнении
договорных обязательств.

7 .l. Щиректор

7. ответственность.
Учреждения несет ответственность за соблюдение

требований действующего законодательства Российской Федерации в сфере
защиты персональных данных и настоящего Положения.

7.2, Ответственный за видеонаблюдение несет ответственность за
обеспечение работоспособности системы видеонаблюдения, за соблюдение
требований
настоящего

7.3. Руководитель охранной организации, состоящей с Учреждением в

действующего законодатепьства Российской Федерации и
Положен ия при ведении видеонабJIюдения.

договорных отношениях, а также работники охранной организации,
непосредственно осуществляющие охранные функции, несут ответственность
за рщглашение информации, полученной в процессе видеонаблюдения.

7.4. Уполномоченные должностные лица несут персональную
ответственность за разглашение сведений, содержащих персон€UIьные данные,
полученных при просмотре видеозаписей.
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Перечень лиц,
имеющих право на досryп к информации,

полученной в результате видеонаблюдения.

М п/п ,Щолжность Ф.и.о.
1. .Щиректор Щепетнова А.В.
2. Заместитель директора по АХР Г[гlотникова о.Ю.
a
J. Заместитель директора по ВР Светличная З.Г.
4. Специалист по кадрам Усова н.М


